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1 Oppna formularet for &ndringsansokan

Att skicka in en dndringsansdkan via Mina sidor gérs genom formuléret
”Andring av projekt”. Detta formulir hittar du genom att forst klicka pa
”Péagaende drende” och sedan klicka dig in pa det projekt du vill gora dndringen
i.
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Vil inne i formulédret véljer du vilken/vilka dndringar du vill genomfora i
projektet. Foljande alternativ finns:

e Koordinator
Andra betalningsuppgifter eller ansék om att byta koordinator

e Projektledare
Ansok om att byta projektledare

e Projektperiod
Ansok om att dndra projektets slutdatum

e Projektets genomforande
Ansdk om att dndra projektets genomforande.



e Projektpart
Ansok om att éndra organisationsuppgifter, kostnader eller finansiering
for de projektparter som ingdr i projektet, eller om att lagga till nya
projektparter

Nér du har valt vilka éndringar du vill gora klickar du pé att spara for att komma
vidare i formuldret. De aktuella flikarna for din dndring 6ppnas da upp for
redigering.

ANSOKAN OM ANDRING AV BEVILJAT PROJEKT /

Projektuppgifter Projektpart Bilagor

1.1 Ansokan om behoérighet for e-tjansten

I flera av dndringarna krévs att den nya organisationen eller projektledaren har
behorighet att foretrdda e-tjansten energi- och klimatradgivningen. For att fa
behorighet gar du till valet ”Ansék om behorighet” pa Mina sidor och fyller i det
formuldr som kommer upp.

@Eﬂergimyndigheren

Anslagstavia

Skapa arende

Pagaende arenden

Avslutade arenden
emoeerge

Mina behorigheter

Min organisations behdorigheter

Mina kontaktuppgifter

+ Hjalp

Det kan ta nagra dagar innan behdrigheten godkidnns. Nér den &r godkind kan du
fortsétta fylla i din dndringsansokan.



A

1.2 Koordinator

Under fliken Koordinator viljer du som projektledare att dndra
betalningsuppgifterna (plusgiro eller bankgiro) eller att byta koordinator, du kan
dven dndra bada. Observera att du inte kan gora bada dessa éndringar samtidigt,
du méste forst gora den ena dndringen och spara denna innan du kan ga vidare
och genomfora den andra dndringen.

1.2.1 Andra betalningsuppgifter
For att &ndra betalningsuppgifter klickar du i det alternativet under ”Vad vill du
gora?”. Sedan viljer du plusgiro eller bankgiro och fyller i de nya uppgifterna.

ANSOKAN OM ANDRING AV BEVILJAT PROJEKT

Projektuppgifter Koordinator Projektledare Projektperiod Genomforande Projektpart Bilagor

Andra koordinators uppgifter

Koordinator dr den organisation som samordnar projektet, tar emot stodet fran Energimyndigheten och som vidarebefordrar stod til
eventuella tvriga projektparter som deltar i projektet
Vad vill du gora?* ® Andra betalningsuppgifter

Byta koordinator

Utbetalning til @® Plusgiro

Bankgiro
Plusgironummer *

Betalningsreferens

1.2.2 Byta koordinator
For byte av koordinator behover den nya koordinatorn forst ansoka om
behorighet, se information i kapitel 1.1.

Niér du har behorighet for e-tjansten fyller du i uppgifter om organisation och
betalningsuppgifter for den nya koordinatorn.

OBS - Kom ihég att anséka om dndring av kostnader och finansiering i de fall
som den nya koordinatorns kostnader och finansiering har &ndrats.



1.3 Projektledare
Om du vill &ndra projektledare behover du forst se till att den nya projektledaren
har behorighet att foretridda organisationen, se information i kapitel 1.1.

Nér den nya projektledaren har behorigheten pa plats fyller du i personnumret for
den nya projektledaren i formuléret.

Projektuppgifter Koordinator Projektledare Projektperiod Genomfarande Projektpart Bilagor

Byte av projektledare
Den nya projektledaren maste ha behérighet att foretrada koordinatorn nar det galler ansékningar om stod till energi- och
klimatradgivning. Den nya projektledaren skaffar sig denna behorighet genom att logga in pa Mina sidor pa Energimyndighetens

webbplats, fylla i och skicka in formularet "Ansok om beharighet for att foretrada en organisation” for e-tjansten "Energi- och
klimatradgivning".

Den nya projektledarens personnummer

( Féregaende




1.4 Projektperiod
For att éndra projektperiod for projektet fyller du i det nya slutdatumet i rutan

som heter "Nytt slutdatum”.

OBS - Om du skickar in en dndring av projektperioden behdver du komma ihag
att ocksé ansoka om dndring av kostnader och finansiering.

Projektuppgifter Koordinator Projektledare Projektperiod Genomférande Projektpart Bilagor

Andra projektperiod
Nytt slutdatum* =

Kom ihag att ocksa anséka om andring av kostnader och finansiering. Klicka i rutan Projektpart pa
fliken Projektuppgifter. Ga sedan till fliken Projektpart och andra uppgifter om kostnader och
finansiering;

( Foregaende




1.5 Projektets genomférande

Vill du éndra projektets genomférande behdver du forst svara JA/NEJ péd om de
ingdende kommunerna ska éndras 1 projektet. Exempelvis om ndgon kommun
tillkommit eller fallit bort i ditt kommunsamarbete.

Om du klickar JA ska du lista alla kommuner som nu ingér i ditt projekt fran
och med &ndringen. Klicka pd ”Léagg till kommun” for varje kommun som ska
finnas med i projektet fran och med &ndringen.

Genomférande

Fortsitt sedan och beskriv den dndringar i projektets genomfoérande som
andringen géller i rutan for beskrivningar.

Om du svarat NEJ pé fragan om du vill d4ndra de ingdende kommunerna i
projektet hamnar du direkt vid rutan dir du far beskriva den &dndring som skett.

Genomférande

Ska de ingdende kommunerna Ja
i projektet andras! ® Nej

OBS! Kom ihég att om ingdende kommuner har dndrats i projektet kan det vara
troligt att dven projektets kostnader och finansering behdver justeras.



1.6 Projektpart

Under projektpart véljer du om du vill ldgga till ny projektpart eller &ndra
befintliga uppgifter. Observera att du inte kan géra bdda dessa dndringar
samtidigt, du méste forst gora den ena dndringen och spara denna innan du kan
gd vidare och genomfora den andra &dndringen.

Spara gor du genom att antingen trycka pd ”Léagg till projektpart” eller ”Spara
projektpart” beroende pa vilken av de tva édndringarna du gor forst.

1.6.1 Légaga till ny projektpart

Varje kommun som har kostnader inom projektet ska ldggas in som en
projektpart. Om du vill ldgga till en ny projektpart som inte funnits med i
projektet sedan tidigare viljer du ”Légg till ny projektpart”. Fall sedan ut
respektive flik med hjélp av plustecknet och fyll i de nya uppgifterna for
projektparten.

De stodberittigade kostnaderna fylls igenom att dubbelklicka i falten.

Stédberattigande kostnader

A OBS - For att spara de dndrade uppgifterna behover du forst klicka pa ”Légg till
projektpart” innan du gar vidare till nésta steg. Om du har missat att trycka pa
sparaknappen kommer f6ljande felmeddelande:



handling.energimyndigheten.se says

Du har skrivit in uppgifter i en lista men inte tryckt pa knappen "Lagg
till..."/"Spara..." under listan. Tryck p& "Avbryt" och sedan "Ligg
till..."/"Spara..." under listan om du vill ldgga till/spara uppgifterna i
listan. Tryck pa "OK" om du vill att uppgifterna raderas.

z

Da maste du alltsa forst spara genom “Légg till projektpart” innan du gar vidare
till nésta steg. Detta illustreras pé nésta bild.

Sokt finansiering fran Energimyndigheten

Den sokta finansieringen fran Energimyndigheten beraknas automatiskt.

2024 Summa
Finansiering (SEK) 220 000 220 000
Stodniva: 100.0 %

Lagg till projektpart

1.6.2 Andra uppgifter fér en befintlig projektpart
Vilj den projektpart du vill gora dndringar for i rullisten ”Organisation”. Nér du
valt projektpart himtas de gamla uppgifterna for aktuell projektpart.

vrojextpart

Organisationsuppgifter

L

Gor sedan de dndringar du vill gora i respektive tabell genom att dubbelklicka i
rutorna.
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2024 Summa (SEK)

Lon (SEK) 100000
Kopta tjanster (SEK)
Material (SEK)

Resor (SEK]

Ovriga (SEK)
indirekta (SEK)

Summa (SEK)

OBS - For att spara de dndrade uppgifterna behdver du forst klicka pa ”Spara
projektpart” innan du gar vidare till nésta steg. Om du har missat att trycka pa
sparaknappen kommer f6ljande felmeddelande:

handling.energimyndigheten.se says ‘

Du har skrivit in uppgifter i en lista men inte tryckt pa knappen "Ligg
till..."/"Spara...” under listan. Tryck pa "Avbryt” och sedan "Ligg
till..."/"Spara..." under listan om du vill lagga till/spara uppgifterna i
listan. Tryck p& “OK" om du vill att uppgifterna raderas.

-

Da maste du alltsé forst spara genom “’Spara projektpart” innan du gér vidare till
nidsta steg. Detta illustreras pé nésta bild.

Urganisationsuppgirer +
Stodberattigande kostnader +
Finansiering fran andra or an Energim igheten +

Sokt finansiering fran Energimyndigheten

Féreghende Sparautkast  Nasta) [RCEel Rl
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