Guide for lages- och
slutredovisning samt aterkrav
Energi- och klimatradgivningen
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1 Lagesredovisning

1.1 Oppna formularet for ligesredovisning

Att skicka in en ldgesredovisning via Mina sidor gors genom formuléret
”Léagesredovisa”. Detta formuldr hittar du genom att forst klicka pé ”Pagaende
drende” och sedan klicka dig in pa det projekt du vill géra dndringen i.

Anslagstavia Pagaende arenden

Skapa arende

Arendenr 1l Arepfe 1| Organisation 1| E-tjanst 1|
aia v v
Avslutade drenden
onza- Energi- och klimatradgivning - -kommun Energi- och klimatradgining
Ansék om behérighet kommun
Mina beharigheter r202+ :;\:rg:-u(:‘ch Klimatradgivning - [ LA Energi- och klimatridgivning

Anslagstavia Energi- och klimatradgivning _

Skapa arende Arende

Pagaende drenden

Handlaggare

Avslutade arenden

Ansdk om beharighet

& Mina uppgifter

Mina behorigheter
[ Lagesredovisa €y -

Redovisa hur projektet fortioper, kostnader och finansiering hittils i
projektet.

Min organisations behdérigheter

Mina kontaktuppgifter

Du férvantas skicka in handlingen senast 2024-10-31

+ Hjalp

Klicka pa rubriken ”Légesredovisa” for att f4 upp formuléret som ska fyllas 1.
1.1.1 Fliken genomférande

I fliken genomforande svarar du pé fragan om projektet 16per pa enligt plan. Om
projektet inte 10per pé enligt plan forklarar du avvikelsen i fritextrutan.

LAGESREDOVISNING

ESEOPER <orandsgransia och skicka in

Projektuppgifter  Genomforande  Kostnader  Dokument

Aktiviteter

na projektet Ja
. ng

Foregiende R S ST Bll Forhandsgranska och skicka in




1.1.2 Fliken kostnader

I fliken kostnader fyller du i upparbetade kostnader t.o.m. datum for
lagesredovisningen. De beslutade kostnaderna for &ret du ska redovisa for
baseras pa det som skickades in i ansékan och som ligger till grund for beslutet
for programperioden.

Det finns tva sétt kostnaderna kan presenteras pa beroende pa hur kostnaderna
fylldes i vid ansdkan och beslut.

Flertalet registrerade projektparter

Om fler projektparter fylldes i kommer varje projektpart med tillhérande
kostnader presenteras under separata rubriker som bilden nedan. Du fyller
igenom att félla ut varje kommuns registrerade kostnader genom plustecknet.

LAGESREDOVISNING

Genomforande  Kostnader  Dokument

: Forhandsgranska och skicka in

En registrerad projektpart

Om en projektpart fylldes i med alla tillhérande kostnader presenteras enbart den
projektparten som en rubrik som bilden nedan. Du fyller igenom att félla ut varje
kommuns registrerade kostnader genom plustecknet.

-AGESREDOVISNING

1.2 Kompletteringar lagesredovisning
Om det skickas ut en komplettering pa er redovisning kommer det att synas pa
Mina sidor, under anslagstavla, enligt foljande:



Skapa arende

Pagaende drenden

Avslutade arenden

£ Niineasa

1 Komplettering krévs for Energi- och klimatradgivning - -

Ansdk om behdrighet

Mina behérigheter

kommun
kommun
Min organisations behdrigheter Lagesredovisning
Mina kontaktuppgifter
+ Hjdlp
> ;
(£ Utkast till nya drenden

Det finns inga paborjade formular.

For att svara pa kompletteringen klickar du pa rubriken om att komplettering
krévs och sedan vidare in i formuléret for ldgesredovisning i nésta steg.

/

(# Lagesredovisa & -
Se bifogad komplettering

A Komplettering.pdf
Redovisa hur projektet fortioper, kostnader och finansiering hittils i
projektet.

Komplettering begard

Information om vad som ska kompletteras hittas i den bifogade PDF:en.

1.3 Granska och skicka in lagesredovisning
Tryck pa knappen ”Granska och skicka in” for att kontrollera vad som fyllts i.

Om négon uppgift som varit obligatorisk saknas kommer ett felmeddelande nu
visas och redovisningen kommer inte ga att skickas i forens det ar ifyllt.

1.3.1 Inskickad redovisning i PDF
Nér du har skickat in din redovisning kan du hitta det du skickade in i PDF-
format genom att ga till pAgdende drenden och sedan klicka dig fram i historiken.



2 Slutredovisning

21 Oppna formuléret fér slutredovisning

Att skicka in en slutredovisning via Mina sidor gérs genom formuléret
”Slutredovisa”. Detta formulér hittar du genom att forst klicka pa "Pégéende
arende” och sedan klicka dig in pa det projekt du vill skicka in redovisningen i.

Anslagstavia P

Skapa arende

Areffde 11 Organisation | E-tjdnst 1
Alla > Alla

Avslutade drenden

onza- Energi- och khmalraugwnmg‘- -kommun Energi- och klimatrdgivning
Ansok om beharighet kommun
Mina behérigheter on:.x- :::rgr:;?‘:h khmauédgwmng-- -kemmun Energi- och klimatradgivning
Anslagstavia Energi- och klimatradgivning - -komm un
Skapa arende Arende
Pagaende drenden Handlaggare
Avslutade arenden
Ansdk om behérighet AAG -

& Mina uppgifter

Mina behdrigheter
@ Slutredovisa & =

Redovisa de slutliga kostnaderna och finansiering i projektet, samt
skicka in slutrapport.

Du forvantas skicka in handlingen senast 2024-11-30

Min organisations behérigheter
Mina kontaktuppgifter

+ Hjalp

Klicka pa rubriken ”Slutredovisa” for att fA upp formuldret som ska fyllas i.

2.1.1 Fliken resultat
I fliken resultat ssmmanfattar du kortfattat resultatet av projektet, och hur
projektets resultat har spridits och hur det kommit till nytta.

Du klickar dven i om projektets mél har uppnatts. Om malen inte har uppnatts
beskriver du avvikelsen i fritextrutan som kommer upp.



N Energimyndigheten

SLUTREDOVISNING

Projektuppgifter  Resultat  Kostnader  Bilagor

UM rorhandsgranska och skicka in

2.1.2 Fliken kostnader

I fliken kostnader fyller du i upparbetade kostnader jamfort med de beslutade
kostnaderna. De beslutade kostnaderna du ska redovisa for baseras pa det som
skickades in i ansokan och som ligger till grund for beslutet f6r programperioden.

Det finns tvé sitt kostnaderna kan presenteras pa beroende pé hur kostnaderna
fylldes i vid ansdkan och beslut.

Flertalet registrerade projektparter

Om fler projektparter fylldes i kommer varje projektpart med tillhérande
kostnader presenteras under separata rubriker som bilden nedan. Du fyller
igenom att félla ut varje kommuns registrerade kostnader genom plustecknet.

[P —

_AGESREDOVISNING

Nast Forhandsgranska och skicka in

En registrerad projektpart

Om en projektpart fylldes i med alla tillhérande kostnader vid ansdkan
presenteras enbart den projektparten som en rubrik som bilden nedan. Du fyller
igenom att filla ut kommunens registrerade kostnader genom plustecknet.



SLUTREDOVISNING

Avvikande kostnader
Nar du fyller i upparbetade kostnader finns det tva fall ddr du kan komma att
behova beskriva avvikelsen 1 ifylld budget. Dessa tvé fall ar:

1. Om upparbetade kostnader for ett kostnadsslag skiljer sig med mer &n
10% fran de beslutade kostnaderna

2. Om totalsumman for de upparbetade kostnaderna skiljer sig mot de
beslutade kostnaderna.

OBS! Om en beslutad kostnad i slutdndan visats sig bli 0 behdver du skriva i
siffran 0 i rutan. Ett felmeddelande kommer komma upp om du ldmnar rutan
tom.

Aterkrav
Om era redovisade kostnader ej uppnar beloppet for beslutade kostnader kommer
ni att fa ett dterkrav. For mer information om aterkrav, se kapitel 3.

2.2 Granska och skicka in slutredovisning
Tryck pa knappen ”Granska och skicka in” for att kontrollera vad som fyllts i.

Om négon uppgift som varit obligatorisk saknas kommer ett felmeddelande nu
visas och redovisningen kommer inte ga att skickas i forens det ar ifyllt.

2.2.1 Inskickad redovisning i PDF
Niér du har skickat in din redovisning kan du hitta det du skickade in i PDF-
format genom att ga till pAgdende drenden och sedan klicka dig fram i historiken.

23 Kompletteringar slutredovisning
Om det skickats ut en komplettering pa er redovisning kommer det att synas pa
Mina sidor, under anslagstavla, enligt foljande:



I oo
Skapa arende /

Pagaende arenden

Avslutade drenden

L\ Mina notiser

Ansok om behdrighet

1 Komplettering kravs for Energi- och klimatradgivning - [
kommun
kommun
Slutredovisning for energi och klimatradgivning

Mina behérigheter
Min organisations behorigheter

Mina kontaktuppgifter

For att svara pa kompletteringen klickar du pa texten om att komplettering krivs
(enligt ovan bild) och sedan klickar du pé rubriken ”Slutredovisa” for att komma
in i formuléret.

@Energimyndigheten
Anclagstavia Energi- och klimatradgivning - [ kommun
Skapa arende Arende
Pagaende arenden Handl3ggare
Avslutade drenden
Ansok om behdrighet

& Mina uppgifter

Mina behorigheter

@ Slutredovisa &£
Min organisations behdrigheter Se bifogat dokument fr kom

Mina kontaktuppgifter (A Komplettering.pdf

Redovisa de slutliga kostnaderna och finansiering i projektet. samt
skicka in slutrapport.

Komplettering begard

tteringsbegaran.

+ Hjalp

Information om vad som ska kompletteras och pa vilket sétt ni ska skicka in
kompletteringen finns i den bifogade PDF:en.



3 Aterkrav

Om det via er slutredovisning visat sig att Energimyndigheten kommer att
aterkrdva ett belopp som aldrig upparbetats kommer dterkravet finnas tillgéngligt
pa Mina sidor.

Ni hittar registrerat aterkrav genom att gd in under "Pégiende drenden” och
sedan klicka dig in i aktuellt projekt. Aterkravet ligger under historik enligt
bilden nedan.

Anslagstavia

Skapa drende Arende

Pigdende drenden

Handlaggare
Avslutade drenden
Ansok om behorighet ~
Mina behdrigheter Det finns inga dtgarder
Min organisations behorigheter
Mina kontaktuppgifter ﬁa

+ Hjalp _
@ Andring av projekt 7 -

Ansok om andring av beviljat projekt

@ Aterkrav

OBS! Har ni fatt ett aterkrav utskickat kommer det inte upp nadgon notis pa
anslagstavla utan ni maste gé in i projektet for att hitta det under historiken. Det
ar heller inte sdkert att aterkravet ligger hogst upp i listan, se ddrmed till att kolla
igenom hela historiken.

Folj instruktionerna som finns i bilagd bilaga pa Mina sidor for att betala in
aterkravet.
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